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Explicatii:  Cele notate cu :   A – le intocmeste Administratorul

                                               S – le prezinta SALARIATUL ( ATENTIE !!! Vizitle medicale de Medicina Muncii de intocmesc anteriori incheierii contractului ! ! !)




    C – le intocmiti impreuna cu mine si cu d-ul Administrator (care va angajeaza)..

             Cele completate cu :  “ – “      nu e cazul

                                               “  X “      intocmite/prezentate

                                               “  O ”     Nerealizate/Neintocmite – SE VOR REALIZA IN CEL MAI SCURT TIMP (1-2 zile)

! La angajare e nevoie de toate cele 3 parti: Eu, Administratorul si Salariatul, si dureaza intre 1:00 -> 1:30  ( o ora-> o ora jumatate)

Unitatea:___________________________





Data :_______/______________/________

CUI :___________________________

TABEL-LISTA DOCUMENTE pt dosarul de PERSONAL
	Nume Pr
	Acte stare civila
	Informare

CIM
	Vizite

 Med
	Studii

/Calif
	Cerere

 Angaj
	Cerere Deduc
	Decl 5 zile
	Repart

 Somaj
	Fisa

Post
	Maternit

OUG 96
	R.O.I.
	Decl Doc 

Originale

	
	D.M.I.
	CIM Det
	Bi/Ci
	Ccas/Div
	CnCopii
	Alte
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	A
	
	S
	S
	S
	S
	C
	S
	S
	C
	C
	C
	C
	A
	C
	C
	A

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Explicatii:  Cele notate cu :   A – le intocmeste Administratorul

                                               S – le prezinta SALARIATUL ( ATENTIE !!! Vizitle medicale de Medicina Muncii de intocmesc anteriori incheierii contractului ! ! !)




    C – le intocmiti impreuna cu mine si cu d-ul Administrator (care va angajeaza)..

             Cele completate cu :  “ – “      nu e cazul

                                               “  X “      intocmite/prezentate

                                               “  O ”     Nerealizate/Neintocmite – SE VOR REALIZA IN CEL MAI SCURT TIMP (1-2 zile)

! La angajare e nevoie de toate cele 3 parti: Eu, Administratorul si Salariatul, si dureaza intre 1:00 -> 1:30  ( o ora-> o ora jumatate)
